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PROCEDURA

pentru atribuirea contractului

avand ca obiect inchirierea de imobile cu destinatie depozit - arhiva
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1 1. DESCRIEREA PROCESULUI
‘Procedura : are ca scop

Stabilirea unui set de ‘reguli s1 operatiuni unitare pentru reglementarea de principid a etapelor ce
trebuie parcurse in scopul incheierii contractului de achizitie pubhca / acordului-cadru care are ca
obiect inchirierea de terenuri, cladiri éxistente ori alte bunuri ‘imobile, n condltnle aplicarii
_exceptiei prevazute de art..29 atin. 1 din Legea achmtnlor publice nr. 98/2016; . .
Stabilirea responsabmtatllor in procesul de mtocmlre avxzaré si aprobare a documentelor aferente
procedurn de atribuire a contractulm de ach1z1t1e pubhca pnvmd mchmerea de terenun cladiri
ex1$tente ori alte bunuri 1mob1le '

©  Pe parcursul mtregulm proces de achxzme publ;ca astfel cum es§e reglementat n prezenta
procedura la adoptarea oncare1 deClle trebme avute in vedere urmatoarele pnncnpn ’
a) nediscriminarea; S
" b) tratamentul egal
) _recunoasterea recuproca
d) "transparenta; L o o _ T .
e) proportionalitatea; . . ' , o
f) asumarea raspunderii.”_ ; ’
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In sensul prezentelor norme procedurale interne, se intelege prin:
a) autoritate contractant - Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Dambowta,
b) Locator - persoana fizica sau juridica cu care Oficiul de Cadastru si Pubhc1tate Imobiliars
Dambovita incheie contractul de mchmere T e e
c) contract de achizitie pubhca contract, ‘fncheiat in forma SCrisa, mtre autontatea contractanta
si'o persoana fizica sau Jundlca -avand cahtatea de locator; * ' -
d) operator economic - ofertantul care participa la procedura $i caru1a ide poate atnbm ‘contractul
"'de’ achlzme ‘publica in- urma aphcam procedurn prevazute m prezentele norme procedurale
interne; o ' '
e) contract de inchiriere - contract care are ca obiect inchirierea de 1mob11e cu destmatla depozxt
arhiva pentru autoritatea contractanta; T >
f) ofertant - o‘nce persoana fizica sau juridica careia i se poate atribui contractul de achizitie
publica m urma aphcarn procedum prevazute m prezentele norme procedurale interne si care
depune o oferta in cadrul procedurn de atnburre

g) "ofertd - documentape care cuprmde propunerea tehnlca, propunerea fmanaara §1 orice
formulare sau documente solicitate in documentatia de atribuire;
h) propunere tehnica - document al oferte1 elaborat pe baza cermtelor din caletul de sarcini
~'stabilite 'de autoritatea contractantd; - T X .
»i) propunere financiara - document al ofertei prin-care se furmzeaza informatiile cerute: prin

- documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si comerCIale, ,

j) garantie pentru participare.- depozit valoric sau alte forme de gararme acceptate de catre
autoritatea contractanta, puse la dlspozma autonta;n contractante de catre ofertant, inainte de
deschlderea ofertei,
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‘ Declaratia prevazuta mai sus trebuie semnata inainte de deschiderea ofertelor si
confirmata ulterior. o o , A
_ In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constata ca se afl3 in
una sau mai multe dintre situatiile de mai sus atunci acesta are obhgapa de a solicita, de indata,
“inlocuirea sa din componenta comisiei respective.
Comisia de evaluare raspunde de desfasurarea urmétoarelor actwrtan
a) deschiderea ofertelor si, dupd caz, a altor documente care insotesc oferta, precum si
intocmirea procesului verbal al sedintei de deschidere;
b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti (vmtarea 1mob1lulu1 oferit spre
inchiriere);
d) solicitarea de clarificari, ‘daca este cazul
e) verificarea propunerilor tehmce prezentate de ofertanti, din punctul de vedere ai conformitatii
administrative si al modului in care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;
f) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformitatii cu
propunerile tehnice, verificarea aritmetic, verificarea incadrérii in bugetul estimativ aprobat;
_g) evaluarea ofertelor conform criteriului stabilit pentru atribuirea contractului de inchiriere;
h) stabilirea ofertelor inaccceptabile si/sau neconforme si a motivelor care au stat la baza
incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii, stabilirea ofertelor admisibile, precum si
stabilirea ierarhiei ofertelor si desemnarea ofertei ca§t|gatoare in baza criteriului de atribuire
stabilit;
i) daca este cazul elaborarea proceselor-verbale aferente f1ecare1 sedm;e precum si mtocm1rea
raportului procedurii si inaintarea lui sefului.

In perioada cuprinsa intre data publicarii anuntulm de participare si data limita de

depunere a candidaturilor, autoritatea contractanta are obl1gat;1a de a asigura persoanelor fizice
“sau juridice posibilitatea de a obtine informatii complete cu privire la conditiile de part|c1pare la
procedura de atribuire, inclusiv documentatia de atribuire / caletul de sarcum

Primirea si transmiterea rdspunsurilor la clarificdri

(1) Orice potential ofertant are dreptul de a solicita, in scris, clarificdri despre elementele
cuprinse in documentapa de atribuire. Numdrul de zile pana la care se pot solicita clarificari
~inainte de data limitd de depunere a ofertelor este de 5 zile.

(2)Transmiterea raspunsului la clarificdri citre toti potentialii ofertanti se va face cu cel putin 3
zile inainte de termenul limita de depunere a ofertelor.

(3) Autoritatea contractantd are obligatia de a publica  continutul raspunsului pe site-ul
www.db.ancpi.ro, fira a dezvilui identitatea celui care a solicitat clarificirile respective.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a comp\eta, dm proprie mmatwa in vederea
clarificarii, documentatia de atribuire. _

(5) Orice astfel de completare trebuie publicatd de citre autoritatea contractanti pe site-ul
www.db.ancpi.ro, daci acest fapt nu afecteazi participarea la procedura de atribuire.

"Primirea ofertelor

a) primirea si inregistrarea ofertelor se face la adresa mentionata de autoritatea contractanta in
cadrul documentatiei de atribuire;
b) desfasurarea sedintei de deschidere a ofertelor va avea loc la adresa mentionata de autoritatea
contractanta in cadrul documentatiei de atribuire;

ocPl DMBOVITA/B-dul I.C. Bratianu, Nr. 27, Cod postal 130056, Targoviste, Jud. Dambovita, ROMANIA Certificat SR EN SO 9001:2015
Telefon: (0245) 61 39 56, (0245) 21 65 80 ; Fax: (0245) 21 60 18; (0245) 20 60 02 e-mail: db@ancpi.ro; www.ancpi.ro Nr. 27921/09/R

Extrase de carte funciard pentru informare online: ePay.ancpi.ro



RLESR ARV CL LT
st e mEac by
1% B vt sdA
tivesvina

¢) comisia de evaluare va verifica conformitatea ofertelor cu cerintele documentatiei de atribuire,
din punct de vedere al termenului limita de depunere si al existentei tuturor documentelor
solicitate;

d) ofertele care sunt depuse la o altd adresa de corespondenta decat cea stabilita sau dupa
termenul limita de depunere, sunt considerate respinse si vor fi returnate nedeschise catre
expeditor in baza unei solicitari scrise a reprezentantului legal sau imputernicit al ofertantului.

La expirarea termenului de depunere al candidaturilor comisia de evaluare realizeaza
selectia candidatilor prin verificarea exclusiv a conformitatii candidaturii prezentate si
cerintele publicate in anuntul de participare si caietul de sarcini, intocmind in acest sens un
proces verbal inaintat spre aprobare conducatorutui autoritatii.

Cei care nu corespund cerintelor minime solicitate in caietul de sarcini sunt eliminati din
procedura.

n maxim 2 zile, dupa data limita de depunere a ofertelor, Comisia de evaluare organizeaza
o sedinta de deschidere a ofertelor, la care pot participa si ofertantii. Ulterior, in sedintd(e)
separata(e), Comisia de evaluare analizeaza si verifica ofertele din punct de vedere financiar si
tehnic.

Procedura de evaluare presupune:

- deschiderea, analiza si verificarea propunerilor financiare. Cele a caror valoare depaseste
valoarea estimata sunt declarate de Comisie oferteinacceptabile.

-deschiderea, analiza si verificarea propunerilor tehnice. Cele care nu respecta specificatiile
tehnice prevazute de caietul de sarcini sunt declarate de Comisia de evatuare oferte
neconforme.

Comisia de evaluare intocmeste, in urma analizarii si verificarii documentelor
prezentate de participanti, un proces-verbal in care consemneaza ofertele inacceptabite,
ofertele neconforme, ofertete admisibile, clasamentul final si stabileste dintre ofertele
admisibile oferta castigatoare.

Criteriut de atribuire ales de autoritatea contractanta si prevdzut in documentatia de
atribuire / caietul de sarcini, este:
- pretul cel mai scazut.

In situatia in care 2 sau mai multe oferte au acelasi pret, si acesta este cel mai scazut,
comisia de evaluare va transmite tuturor candidatilor selectati si numai acestora o invitatie de
participare la o noua etapa, cea a negocierii. Invitatia de participare va cuprinde adresa la care
vor avea loc negocierile precum si data si ora lansarii acestora, informatii detaliate si complete
privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei castigatoare.

In cadrul negocierilor se determina toate aspectele tehnice, financiare si juridice ale
viitorului contract.

Fiecare participant (a negociere are obligatia de a prezenta, in functie de necesitatile,
obiectivele si constrangerile autoritatii contractante, asa cum au fost evidentiate in
documentatia de atribuire, o oferta preliminara care constituie punctul de pornire al
negocierilor. Scopul negocierilor este acela de imbunatatire a ofertei preliminare side
adaptare a acesteia la conditiile concrete in ‘care se va derula viitorul contract. Comisia de
evaluare deruleaza negocieri cu fiecare candidat selectat in parte intr-o singura runda. La
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sfarsitul intalnirii Comisia de evaluare consemneaza in procesul-verbal de sedinta problemele
discutate si aspectele convenite, proces verbal semnat de membrii comisiei si participantul la
negociere.

Participantii nu au dreptul ca, in cadrul negocierii, sa modifice angajamentele asumate
prin propunerile tehnice si/sau financiare pe care le-au prezentat anterior, decat in sensul
imbunatatirii acestora, sub sanctiunea eliminarii din procedura.

Dupa acest moment, Comisia de evaluare stabileste, pe baza unei invitatii de participare,
o intalnire finala cu participantii la negociere. In cadrul acestei intalniri fiecare participant la
negocieri in parte prezinta, in plic inchis, oferta sa finala Comisiei de evaluare.

Participantul la negociere care nu prezinta oferta sa preliminara sau finala in conditiile
prevazute de invitatia de participare este eliminat din procedura.

Comisia de evaluare elaboreaza Raportul procedurii de atribuire prin care declara
participantul castigator.

Comunicarea privind rezultatul procedurii de inchiriere se transmite catre ofertantii
participanti, in cel mult 3 zile lucratoare de la data aprobarii raportului.

Acordul-cadru, care marcheaza finalul procedurii de atribuire, se incheie in conformitate
cu prevederile Codului civil, ale Legii nr. 500/2002 a finantelor publice, in limita fondurilor
alocate. Pericada estimatd este de 48 de luni. In aplicarea acestuia se semneazd contracte
subsecvente cu perioade de pana la 12 luni, cu data de incepere 1 ianuarie a fiecarui an
calendaristic si finalizare cel tarziu 31 decembrie. Primul contract subsecvent intra in vigoare la
data semnarii procesului-verbal de predare-primire a spatiului care face obiectului achizitiei si va
produce efecte pana cel tarziu la data de 31decembrie, iar ultimul contract subsecvent va produce
efecte pana cel tarziu la data la care vor fi implinite cele 48 de luni din interiorul acordului-cadru.

in situatia in care ofertantul declarat castigator nu se prezinta in termen de 3 zile de la
primirea invitatiei pentru semnarea contractutui, Autoritatea contractanta va retine integral
contravaloarea garantiei de participare depusa in cadrul procedurii. In aceasta situatie vor fi
invitati pe rand, in vederea contractarii, ofertantii declarati admisi in ordinea clasamentului
stabilit de comisia de evaluare in raportul procedurii. In cazul in care in cadrul procedurii de
atribuire a fost depusa o singura oferta declarata castigatoare, iar ofertantul care a depus aceasta
oferta refuza sa semneze contractul, atunci autoritatea contractanta va retine integral
contravaloarea garantiei de participare si va anula procedura de atribuire.

Autoritatea contractanta poate suspenda sau anula procedura in orice stadiu al

acesteia in urmatoarele situatii:

- dacd nu a fost depusa nicio ofertad/solicitare de participare sau daca nu a fost depusa nicio
oferta admisibila;

- daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform
de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

- dacad incdlcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este
imposibila incheierea contractului;

- instanta de judecata dispune modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte din
caietul de sarcini ori din alte documente emise in legaturd cu procedura de atribuire astfel incat
nu mai poate fi atins in mod corespunzator scopul achizitiei, iar autoritatea contractanta se afla in
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imposibilitatea de a adopta masuri de remediere, fara ca acestea sa afecteze principiile
achizitiilor publice; ‘

- daca contractul/acordul-cadru nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita
castigatoare din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de forta majora sau in
imposibilitatea fortuita de a executa contractul/acordul-cadru si nu exista o oferta clasata pe
locul urmator admisibila.

-nu au fost respectate/nu au putut fi respectate principiile prevazute de paragraful 2 pct.
1.1 (art. 2 alin. 2 din98/2016);

-nu mai pot fi asigurate fondurile necesare derularii contractului;

-pe parcursul procedurii de atribuire a fost pronuntata o hotarare judecatoreasca definitiva
care duce la imposibilitatea semnarii contractului de inchiriere;

-toate ofertele sunt inacceptabile sau neconforme.

Oferta este considerata inacceptabila in urmatoarele situatii:
a) a fost depusa dupad data si ora-limitd de depunere sau la o alta adresa decat cea stabilita in
invitatia de participare;
b) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste cerintele minime de calificare;
¢) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini;
d) pretul, fara TVA, inclus in propunerea financiara dehé§e§te valoarea estimata comunicata prin
anuntul/invitatia de participare.

Oferta este considerata neconforma in urmatoarele situatii:
a) nu satisface cerintele caietului de sarcini;

Decizia de anulare nu creeaza vreo obligatie Autoritatii contractante fata de participantii
la procedura de atribuire.

Decizia de anulare va fi comunicata in scris tuturor ofertantilor, mentionandu-se motivele
anularii.

Termenii utilizati in prezenta procedura au sensul din Legea 98/2016 si HG 395/2016, cu
exceptia situatiei in care sensul dat de actele normative mentionate este incompatibil cu natura si.
specificul prezentei proceduri.

nterpretarea si aplicarea prevederilor prezentei proceduri se realizeaza in acord cu
prevederile Legii 98/2016 si HG 395/2016, cu exceptia situatiei in care acestea sunt incompatibile
cu natura si specificul prezentei proceduri.
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